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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR)

Corsisti dei corsi di formazione

Versione 27 aprile 2026 — Rev. 05. Documento pubblicato su www.formedilroma.it. Predisposto ai sensi degli
artt. 13 e 14 del Reg. (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018.

1. Titolare del trattamento

Denominazione FORMEDIL Roma e Provincia

C.F./P.IVA 02402110585 / 01054291008

Sede legale Via Ignazio Pettinengo n. 72, 00159 Roma (RM)
Sede operativa Via Monte Cervino n. 8, 00071 Pomezia (RM)
Tel. + 39 06 919621

Email segreteria@formedilroma.it

PEC segreteria@pec.formedilroma.it

Sito web www.formedilroma.it

Legale rappresentante Il legale rappresentante pro tempore

2. Tipologia di dati trattati

Nell'ambito delle attivita di iscrizione, gestione ed erogazione dei corsi di formazione, FORMEDIL Roma e
Provincia tratta le seguenti categorie di dati personali. | dati possono essere raccolti direttamente
dall'interessato (art. 13 GDPR) oppure presso terzi quali enti invianti, partner di progetto o enti finanziatori (art.
14 GDPR): in tal caso i dati provenienti da terzi sono indicati al punto 2.7.

2.1 Dati anagrafici e identificativi
* Cognome, nome, data di nascita, comune e provincia di nascita, nazione di nascita
* Codice fiscale, eventuale P.IVA
* Residenza / domicilio
* Recapiti: telefono, e-mail, cellulare
* Qualifica professionale (operaio, impiegato tecnico/amministrativo, dirigente, datore di lavoro, militare)
* Permesso di soggiorno (ove richiesto per partecipanti non UE)
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2.2 Dati relativi all'azienda mandante (ove applicabile)

* Ragione sociale del datore di lavoro / impresa mandante, codice fiscale e/o P.IVA, settore di attivita /
CCNL applicabile

2.3 Dati lavorativi e di formazione

* Qualifica contrattuale, tipologia di contratto
* Presenze, esiti delle verifiche di apprendimento, attestati e titoli rilasciati
* |doneita medica alla mansione (ove necessaria per il corso)

2.4 Dati contabili e fiscali
» Dati necessari per la gestione dei rapporti contabili, fatturazione e adempimenti fiscali connessi
all'erogazione del servizio formativo
2.5 Dati di categoria particolare (art. 9 GDPR) — trattati solo con idonea base giuridica

* Origine razziale o etnica

» Dati relativi alla salute: disabilita, stato di gravidanza — nella misura strettamente necessaria a garantire i
diritti e le tutele previste dalla normativa vigente nell'ambito del rapporto formativo

2.6 Dati giudiziari (art. 10 GDPR e art. 2-octies D.Lgs. 196/2003)

» Datirelativi a condanne penali, reati o misure di sicurezza connesse — trattati solo nei limiti e alle
condizioni previste dalla normativa applicabile

2.7 Dati ricevuti da terzi (art. 14 GDPR)

« Datiricevuti da enti invianti o enti finanziatori (es. Regione Lazio) per la gestione dei rapporti di formazione
e delle pratiche amministrative. L'interessato & informato di tale raccolta con la presente informativa.

2.8 Immagini e video (solo con consenso espresso)

* Fotografie e riprese video realizzate durante le attivita formative, utilizzate per finalita istituzionali e
comunicative nei limiti del consenso prestato

2.9 Dati tecnici (per iscrizioni tramite sito web)
* Indirizzo IP e dati di navigazione, nei limiti della cookie policy pubblicata sul sito

3. Finalita del trattamento e basi giuridiche

Finalita Base giuridica Periodo di conservazione
Gestione iscrizione al corso: raccolta Art. 6.1.b GDPR — adempimento = Durata del corso + 10 anni dalla
dati, creazione fascicolo, conferma contrattuale (esecuzione del conclusione (obblighi documentali
iscrizione rapporto formativo) D.Lgs. 81/2008)

Erogazione della formazione: gestione  Art. 6.1. b GDPR (contratto) e art. = 10 anni dalla conclusione del corso
presenze, verifiche apprendimento, 6.1.c GDPR (obbligo legale D.Lgs. = (D.Lgs. 81/2008)
rilascio attestati 81/2008, art. 37)

Comunicazioni organizzative del corso: = Art. 6.1.b GDPR — adempimento = Durata del rapporto formativo
variazioni di orario, sede, docente, contrattuale
materiali didattici

Adempimenti verso enti pubblici: Art. 6.1.c GDPR — obbligo legale = Secondo i termini previsti dalla
comunicazioni a INAIL, Ministero del normativa applicabile

Lavoro, Regione Lazio, Casse Edili,

enti bilaterali di settore, nei casi previsti

dalla legge
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Finalita Base giuridica Periodo di conservazione
Utilizzo della foto per identificazione del = Art. 6.1.a GDPR — consenso Durata del corso; cancellazione al
corsista e accesso fisico ai locali di espresso (consenso A) termine salvo obblighi documentali

svolgimento dei corsi (finalita
strettamente tecnica/organizzativa)

Invio di newsletter, materiale Art. 6.1.a GDPR — consenso 24 mesi dalla data del consenso,
informativo e comunicazioni divulgative = espresso (consenso B) salvo revoca anticipata

via e-mail, SMS, telefonate con

operatore (art. 130 D.Lgs. 196/2003

ove applicabile)

Trattamento di dati particolari (salute, Art. 9.2.a GDPR — consenso Durata del rapporto formativo + 10
origine etnica) nella misura necessaria = espresso (consenso C) anni per obblighi documentali

a garantire diritti e tutele nel rapporto

formativo

Gestione dati ricevuti da terzi (enti Art. 6.1.b/c GDPR (contratto e Stessi termini della finalita 1 e 2

invianti, enti finanziatori) per pratiche obblighi legali) — art. 14 GDPR
amministrative e formative

Tutela dei diritti in sede giudiziaria, Art. 6.1.f GDPR — legittimo Durata del procedimento + termini di
arbitrale o stragiudiziale interesse del titolare (difesa in prescrizione applicabili; proroghe
giudizio) possibili in caso di contenzioso o

richiesta delle autorita competenti

4. Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali & effettuato con strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche
strettamente correlate alle finalita indicate e, in ogni caso, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza.

| dati sono trattati adottando misure tecniche e organizzative adeguate ai sensi dell'art. 32 GDPR, incluse
misure di cifratura, controllo degli accessi, logging e procedure di gestione degli incidenti.

5. Destinatari e comunicazione dei dati

| dati personali degli interessati possono essere comunicati, nei limiti strettamente necessari alle finalita
indicate, alle seguenti categorie di destinatari:

5.1 Destinatari interni

* Personale di segreteria, coordinatori didattici e docenti dei corsi, nominati autorizzati al trattamento ai
sensi degli artt. 29 GDPR e 2-quaterdecies D.Lgs. 196/2003

e Amministratori di sistema designati ai sensi del Provvedimento Garante del 27 novembre 2008

5.2 Destinatari esterni — Responsabili del trattamento (art. 28 GDPR)

*  Fornitori di servizi informatici, software, hardware e cloud (server in territorio UE/SEE), nominati
responsabili con accordo ex art. 28 GDPR

*  Consulenti interni/esterni con istruzioni specifiche in materia di dati personali
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5.3 Enti pubblici — comunicazione per obbligo di legge

* INAIL, Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali, Regione Lazio, Casse Edili € organismi bilaterali di
settore

* Enti finanziatori pubblici e privati (es. Regione Lazio, parti sociali) per rendicontazione attivita formative
* Autorita giudiziarie o di controllo su richiesta motivata o in ottemperanza a obblighi di legge

L'elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento € disponibile su richiesta al Titolare o al DPO. | dati non
sono oggetto di diffusione a soggetti indeterminati.

6. Diffusione dei dati

| dati personali non sono soggetti a diffusione.

7. Trasferimenti verso Paesi terzi

| fornitori di servizi cloud e hosting utilizzati da FORMEDIL Roma mantengono i dati su server localizzati in
territorio UE/SEE. | dati non sono trasferiti verso Paesi terzi.

8. Periodo di conservazione

| dati personali sono conservati per il tempo strettamente necessario al conseguimento delle finalita per cui
sono stati raccolti, nel rispetto del principio di limitazione della conservazione (art. 5.1.e GDPR). In particolare:

»  Dati anagrafici, formativi e attestati: 10 anni dalla conclusione del corso, in conformita agli obblighi
documentali del D.Lgs. 81/2008

« Dati di contatto per comunicazioni organizzative: per tutta la durata del rapporto formativo e
successivamente per il tempo necessario alla gestione di eventuali contestazioni

* Immagini e video: fino alla revoca del consenso, e comunque non oltre 5 anni dalla raccolta
«  Dati per comunicazioni promozionali: fino alla revoca del consenso

« Dati per difesa in giudizio: per la durata del procedimento e fino alla scadenza dei termini di prescrizione
applicabili

Decorsi i termini di conservazione, i dati sono cancellati o resi anonimi in modo irreversibile.

9. Luogo di conservazione fisica

| dati sono conservati presso le sedi di FORMEDIL Roma e Provincia (Roma, Via Ignazio Pettinengo n. 72 —
00159; Pomezia, Via Monte Cervino n. 8 —00071), negli ambienti informatici/cloud contrattualizzati con fornitori
UE/SEE e sui portali degli enti preposti (es. Regione Lazio).

10. Diritti degli interessati

Ai sensi degli articoli da 15 a 22 del GDPR, l'interessato ha il diritto di:

Art. 15 — Diritto di Ottenere conferma che sia 0 meno in corso un trattamento dei propri dati personali e, in
accesso tal caso, accedere ai dati e alle informazioni relative al trattamento.
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Art. 16 — Diritto di Ottenere la rettifica dei dati personali inesatti e l'integrazione di quelli incompleti.
rettifica

Art. 17 — Diritto alla Ottenere la cancellazione dei propri dati personali (c.d. «diritto all'oblio»), nei casi
cancellazione previsti dal GDPR.

Art. 18 — Diritto di Ottenere la limitazione del trattamento, nei casi previsti dal GDPR.

limitazione

Art. 20 — Diritto alla Ricevere i dati personali in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da
portabilita dispositivo automatico, e trasmetterli a un altro titolare, ove tecnicamente possibile.
Art. 21 — Diritto di Opporsi al trattamento dei propri dati personali, nei casi previsti dal GDPR.
opposizione

Art. 7.3 — Revoca del Revocare in qualsiasi momento il consenso prestato per i trattamenti fondati su tale
consenso base giuridica, senza pregiudicare la liceita dei trattamenti effettuati prima della revoca.

11. Modalita di esercizio dei diritti

Per esercitare i propri diritti, per revocare un consenso prestato o per richiedere informazioni sul trattamento
dei propri dati personali, l'interessato puod contattare FORMEDIL Roma e Provincia:

* Email: segreteria@formedilroma.it

* PEC: segreteria@pec.formedilroma.it

* Posta ordinaria: FORMEDIL Roma e Provincia — Via Ignazio Pettinengo n. 72, 00159 Roma (RM)

FORMEDIL Roma e Provincia rispondera alle richieste entro 30 giorni dal ricevimento, termine prorogabile di
ulteriori 60 giorni in caso di richieste complesse 0 numerose, con comunicazione all'interessato entro il primo
mese (art. 12.3 GDPR).

Le richieste sono gratuite. In caso di richieste manifestamente infondate, eccessive o ripetitive, FORMEDIL
Roma e Provincia si riserva di applicare un contributo spese ragionevole o di rifiutare la richiesta, dandone
motivazione (art. 12.5 GDPR).

12. Diritto di reclamo all'Autorita di controllo

L'interessato che ritenga che il trattamento dei propri dati personali avvenga in violazione del GDPR ha il diritto
di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali:

Denominazione Garante per la protezione dei dati personali
Indirizzo Piazza Venezia n. 11 — 00187 Roma

Sito web www.garanteprivacy.it

Email garante@gpdp.it

PEC protocollo@pec.gpdp.it
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L'interessato puo altresi proporre un reclamo all'Autorita di controllo dello Stato membro dell'UE in cui risiede
abitualmente o lavora, ovvero nel luogo in cui si & verificata la presunta violazione (art. 77 GDPR).

13. Profilazione e processi decisionali automatizzati

FORMEDIL Roma e Provincia non effettua trattamenti che comportino profilazione degli interessati né processi
decisionali automatizzati che producano effetti giuridici o che incidano significativamente sugli interessati, ai
sensi dell'art. 22 GDPR.

14. Responsabile della protezione dei dati (DPO/RPD)

FORMEDIL Roma e Provincia ha designato un Responsabile della protezione dei dati (Data Protection Officer
— DPO/RPD) ai sensi dell'art. 37 GDPR.

DPO/RPD Studio Rendina

Titolare dello Studio Luigi Rendina

Email dedicata privacy privacy@formedilroma.it

Email DPO DPO@formedilroma.it

Indirizzo (I:Q/O FORMEDIL Roma e Provincia — Via Ignazio Pettinengo n. 72, 00159
oma

I DPO ¢ il punto di contatto privilegiato per gli interessati in merito a qualsiasi questione relativa al trattamento
dei propri dati personali e all'esercizio dei diritti di cui agli artt. 15-22 GDPR (art. 38.4 GDPR). Gli interessati
possono rivolgersi al DPO in alternativa o in aggiunta al Titolare del trattamento.

Il DPO opera in piena indipendenza e non riceve istruzioni riguardo all'esercizio dei propri compiti (art. 38.3
GDPR). Riferisce direttamente ai vertici di FORMEDIL Roma e Provincia.

16. Aggiornamenti della presente informativa

La presente informativa pud essere aggiornata in ragione di modifiche normative, organizzative o tecnologiche.
La versione vigente & sempre disponibile su www.formedilroma.it. In caso di modifiche sostanziali che incidono
sui diritti degli interessati, FORMEDIL Roma e Provincia provvedera a darne comunicazione tramite i canali
istituzionali.

Informativa redatta ai sensi degli artt. 13 e 14 del Reg. (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 come
modificato dal D.Lgs. 101/2018. Rev. 05 — 27 aprile 2026. Titolare: FORMEDIL Roma e Provincia. DPO: Luigi
Rendina — DPO@formedilroma.it | privacy@formedilroma.it. Ultima versione sempre disponibile su
www.formedilroma.it.
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